IZMIiR BAKIRCAY UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu yonergenin amaci, Izmir Bakircay Universitesi kiitiiphane hizmetlerinin
sunulmasina, kiitliphaneden yararlanma kosullarina ve uygulanacak yaptirimlara iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yénerge, izmir Bakirgay Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligina bagh olarak kurulan kiitiiphaneleri de kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Ydnerge, 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim
Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 (incii maddesi ile
04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14 iincii maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Y0&nergede yer alan,

a) Bilgi kaynaklar1 (Koleksiyon) : Kutlphanede bulunan basili (kitap, dergi, gazete, rapor
vb.) ve elektronik (¢evrimigi veri tabanlari, CD, DVD, kaset vb.) kaynaklari,

b) Coklu ortam kaynagi: Birden fazla ortamda; erisimi, depolanmasi ve kullanimi miimkiin
olan bilgi kaynaklarini1 (CD, DVD vb.),

c) Deger belirleme komisyonu: Kullanicilarin kaybettikleri ya da kullanilamayacak kadar
yiprattiklar kiitiiphane materyalinin degerinin belirlenmesi gorevini yerine getiren liyelerden
olusan calisma grubunu,

¢)Degisim 6grencisi: Uluslararast ve ulusal degisim programlariyla (Erasmus+, Farabi vb.)
Universitede belirli bir siire egitim alan 6grencileri,

d) Donem: Her egitim-6gretim yilinda, ilan edilen zaman dilimini,

e) Gegici gorevli: Universitede gegici siireyle gorevlendirilmis akademik ve idari personeli,

f) ILL (Inter Library Loan): Kiitiiphaneler arasi 6diing verme islemlerini,

g) Islem maliyeti: Bilgi kaynaklarimi saglama siirecinde yapilan islemler icin hesaplanan
maliyeti,

g) KDDB: Izmir Bakir¢ay Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

h) Kullanic:: Uye olup olmadigina bakilmaksizin Kitiiphane hizmetleri ve bilgi
kaynaklarindan yararlanan kisileri,

1) Kiitiiphane: Kiitiiphane hizmetlerinin sunuldugu fiziksel mekan,

i) Kituphane komisyonu: Kdtiiphanenin denetleme, gelistirme ve hizmetlerinin
iyilestirilmesi konularinda Universitenin akademik hedef ve beklentileri dogrultusunda eylem
planlar1 gelistirmesine yardimci iiyelerden olusan ¢aligma grubunu,

J) Referans salonu: Sozliik, ansiklopedi, rehber vb. danisma kaynaklarinin yer aldigi boliimii,

k) Rektor: izmir Bakircay Universitesi Rektoriinii,

I) Rezerv Birimi: Kisa siireli 6diing verilen bilgi kaynaklarinin bulundugu yeri,

m) Universite: Izmir Bakircay Universitesini,

n) Uye: Izmir Bakircay Universitesi ve protokol yapilan Universitelerin; akademik, idari
personel, “Gegici gorevli” statiisiinde ¢alisanlar ve ogrencileri (degisim ogrencileri dahil) ile
protokol yapilan kamu kurumlarinin personelini,
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0) Senato: Izmir Bakirgay Universitesi Senatosunu,
0) Sistem: Kltliphane otomasyon sistemini, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Kurulus Sekli, Yonetim Organlari ve Gorevleri

Kurulus
MADDE 5-(1) Kutliphaneler, Universitenin egitim ve 6gretimini desteklemek, arastirma,
Ogretim ve egitim ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve hizmet veren kurumlardir.
Universite kiitiiphaneleri bu amac1 gerceklestirmek iizere;
a) Gereken her tlrlG bilgi ve belgeyi saglar,
b) Saglanan bilgi ve belgeleri aragtirmacilarin, liniversite 6grencilerinin ve ¢alisanlarinin
kullanimina sunulacak sekilde diizenler ve kurum i¢i ve dis1 hizmet verir.

Kurulus Sekli

MADDE 6-(1) Universitedeki kitiiphane hizmetlerinin, merkez kiitliphane cercevesi
icinde oOrgiitlenmesi ve ylriitiilmesi esastir. Kiitiiphane koleksiyonunu olusturan materyallerin
teknik isleri merkez kiitiiphaneden yliriitiilmek sartiyla, merkez kampiisiin bulundugu yerlesim
alan1 disindaki diger kampiisler veya yerleskeler i¢in birer bagl birim kiitiiphanesi kurulabilir.
Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayri kiitiiphaneler kurulamaz.

Yonetim

MADDE 7-(1) Universitedeki kitiiphane hizmetleri bu yonerge hiikiimleri cercevesinde
daire baskanligi, bagkanliga bagl sube miidiirliikleri ve birim kiitiiphane yoneticileri tarafindan
diizenlenir ve ylratulir. Bu yonergenin 5 inci maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler, daire
baskanliginin gézetim ve denetimi altinda gorev yaparlar.

Organlar

MADDE 8-(1) Kiitiiphane hizmetleri agagidaki organlarca yiiriitiiliir:
a) Kuttiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanligi,
b) Sube miudiirligii,

c) Birim kitliphaneleri yoneticiligi.

Daire baskam
MADDE 9-(1) Kutlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani’nin gorev ve yetkileri
sunlardir:
a)Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi igin, yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personeli lizerinde genel egitim ve denetim gorevini yapar,
b) Sube midiirligiinin Onerilerine gore bagli birimlerin de ihtiyaglart g6z Oniinde
bulundurularak baskanlik biit¢esini hazirlar ve rektorliige sunar,
c¢) Satin alma islemlerinin {iniversitenin gelisme politikas1 dogrultusunda merkez ve bagl
birimler arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,
¢) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek, yeni teknolojilerin kituphaneye
kazandirilmasi i¢in ¢alismalar yapar,
d) Merkez ve birim kiitliphanelerinin esgiidiim ve is birligi i¢inde ¢aligmalarini saglar ve bu
amagcla hizmet igi kurslar agar, egitim programlar diizenler,
e) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar yapar,
f) Klttphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda faaliyet raporu hazirlar ve rektorliige
sunar,



g) Rektorlik ve genel sekreterlik makaminin verecegi diger gorevleri yerine getirir.

Sube mudird

MADDE 10-(1) Sube mudurl; Daire bagkanina bagli olarak, kendisine bagli birimlerin
gorevlerinin dogru ve eksiksiz olarak yerine getirilmesinden sorumludur.

Sube miidiiriiniin gérevleri sunlardir:

a) Kitiphanede verilecek hizmetleri daire baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yarutdr,

b) Kiitiiphane ic¢inde alt birimler arasindaki is akisinin esgiidiimlii, saglikli ve zamaninda
yurtiimesini saglar,

¢) Kituphane icinde ihtiya¢ duyulan arac-gere¢ ve her tlrll kutliphane materyalini daire
baskanligina bildirir,

¢) Kiitiiphanede yapilan ¢alismalar takip eder, haftalik is organizasyonunu yapar, denetler
ve aksakliklar1 giderir,

d) Daire baskanligi tarafindan hazirlanan yillik faaliyet raporuna dayanak teskil edecek,
sorumlulugu altindaki béliim ve birimlerle ilgili sayisal verileri ve bilgileri hazirlar, diizenler ve
yilsonunda daire baskanligina sunar,

e) Kituphane iginde koleksiyonun dizenli tutulmasi, bakimimnin yapilmasi ve korunmasi ile
ilgili gereklilikleri yerine getirir,

f) Kiitiiphanecilik konusundaki son gelismeleri siirekli izler, sorumlulugunu istlendigi
islemlerin iyilestirilmesine ¢alisir ve bu konuda Bagkanliga oneriler sunar,

g) Daire Bagkaninca verilecek diger gorevleri yerine getirir.

Birim kituphane yoneticisi

MADDE 11-(1) Birim kituphane yoneticisi; sube miidiirleri arasindan goérevlendirilir,
sorumluluklart sunlardir:

a) Kutiphanelerinde verilecek hizmetleri daire bagkanlig: tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yarutdr,

b) Kiitiiphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gere¢ ve diger her turli kiitliphane materyalini daire
baskanligina bildirir ve teminini saglar,

c¢) Her y1l aralik ay1 icinde hazirlayacag faaliyet raporunu daire baskanligina sunar,

¢) Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirir.

UCUNCU BOLUM
Kutiphane Hizmetleri ve Kullamim Kurallar:

Katiphane hizmetleri
MADDE 12-(1) Kuttiphane hizmetleri "teknik hizmetler" ve "kullanic1 hizmetleri” olarak
ikiye ayrilir.

Teknik hizmetler

MADDE 13-(1) Teknik hizmetler, kiitiphane materyalinin (kitap, siireli yayin, tez, brosiir,
gorsel-isitsel arag ve geregler, vb.) segiminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar
gecirdigi islerin tamamudir.

Teknik hizmetleri olusturan servisler ve gorevleri sunlardir:

a) Tedarik hizmeti: Universite egitim ve dgretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimei
olacak kitap ve benzeri koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek i¢in segmek, satin almak, bagis
ve degisim yoluyla temin etmekle gorevlidir,

b) Kataloglama ve siiflama hizmeti: Kiitiiphaneye saglanan kitap ve diger materyali en
uygun sisteme gore tasnif etmek, okuyucularin yararlanmasina sunmakla gorevlidir,

¢) Otomasyon hizmeti: Kiitiiphane islemlerinin elektronik ortamda ger¢eklesmesi igin gerekli
yazilim ve donanimi belirlemek, saglamak ve bu yazilimlarin uygulanmasini gergeklestirmek,
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web sayfasini giincel tutmak, duyurulart ve etkilesimli iletisimi saglamak ve benzeri isleri
yapmakla gorevlidir,

¢) Sareli yaymlar hizmeti: Siireli yaymn koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek i¢in se¢im,
satin alma, bagis ve degisim yoluyla yayin saglamak ve bunlari belli bir diizen i¢inde kullanima
sunmakla gorevlidir,

d) Bakim hizmeti: Bilgi kaynaklarinin onarim ve ciltlenmesi islemlerini yapmakla gorevlidir.

Kullanicr hizmetleri

MADDE 14-(1) Bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphanelerden okuyucularin en verimli sekilde
yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir.

Kullanici hizmetlerini olusturan servisler ve gorevleri sunlardir:

a) Danigsma hizmeti: Kiitiiphane koleksiyonunun ve kullaniminin, Universite iginden ve
disindan okuyucuya tanitimini saglayan servistir. Bu servis, kiitiiphane materyallerinin
kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet ic¢i egitim programlar1 diizenlemek ve
Bibliyografya taramalari yapmak, yeni ¢ikan yayinlari okuyuculara enformasyon hizmetlerini
yiritmekle gorevlidir,

b) Odiing verme hizmeti: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitiiphane i¢i ve dist dolagimini
saglamak, denetlemek, kiitliphaneler arasi kaynak alig-verisinde bulunmakla gérevlidir,

¢) Raf hizmeti: Okuyucu salonlart ile kitap raflarint diizenlemek, diizgiin bir sekilde tutmak
ve kullanicilarin aradiklar1 yayinlara kolayca ulagmalarini saglamakla gorevlidir,

¢) Gorsel-isitsel materyal saglama hizmeti: Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel arag ve
geregleri belli bir diizen i¢inde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla gorevlidir,

d) Kiitiiphaneler arasi is birligi hizmeti: Kutlphanede bulunmayan materyali kittiphaneler
aras1 0ding verme sistemi c¢ergevesinde saglamak ve takip etmek, diger iiniversite
kiitiiphanelerinden gelen istekleri karsilamak ve takip etmekle gérevlidir,

e) Elektronik yayimnlar hizmeti: Elektronik materyallerden kiitiiphane genel politikasi
cercevesinde, kullanicilarin amaglarina uygun olarak her tirli giincel, elektronik bilgi
kaynaginin izlenmesi, se¢ilmesi, saglanmasi ve yararlanma hizmeti sunmakla goérevlidir.

Katiphane kullanim kurallar:

MADDE 15- (1) Universitemizin ve protokol yapilan iiniversitelerin; akademik, idari
personel, “Gegici gorevli” statiisiinde calisanlar ve 6grencileri (degisim 6grencileri dahil) ile
protokol yapilan kamu kurumlarinin personeli kiitiiphaneye tye olabilirler.

(2) Bu maddenin birinci fikrasinda sayilanlar, Ek-1’de yer alan (yelik formunu doldurarak
kitlphaneye teslim ederler. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin onayu ile iiyelik
islemi tamamlanir. Uyelik siiresi Universitemizin akademik ve idari personeli agisindan
calistiklart siirece, 6grenciler agisindan egitimleri siiresince gegerlidir. Bunlarin digindaki Uyeler
her yi1l ekim ay1 i¢inde tiyeliklerini yeniler.

(3) Uyeler, uyelik formunda yer alan bilgilerdeki degisiklikleri bir ay icinde kiitliphane
yonetimine bildirmekle yukimludar.

(4) Bu maddenin 1 inci fikrasinda sayilanlar disinda kalanlar kutliphaneye Uye olamaz ve
bilgi kaynaklarini 6diing alamazlar. Ancak, bilgi kaynaklarindan Kkitlphane icerisinde
faydalanabilirler.

Yukumlalakler

MADDE 16-(1) Kullanicilar, bu yonerge hiikiimlerine uymakla ytkumltdr.

(2) Kullanicilar, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 05/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir
ve Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla yukimltdur.



DORDUNCU BOLUM
Katiphane Komisyonu ve Materyal Saglama Kurallar:

Katiphane komisyonu

MADDE 17- (1) Gerekli gortlmesi halinde rektor tarafindan belirli siireler i¢in kiitliphane
komisyonu olusturulabilir. Komisyon, kitiphaneden sorumlu rektér yardimcisi baskanliginda en
az Uc kisiden olusur. Daire bagkani daimi Uyedir. Komisyonun sekreterlik hizmetleri daire
baskanliginca yiiriitiiliir.

Kutiphane komisyonunun gorevleri

a) Kltuphane hizmetlerini izlemek ve bu hizmetlerin gelistirilmesi igin 6nerilerde bulunmak,

b) Daire baskanligi tarafindan hazirlanmis olan yillik faaliyet raporunu incelemek, bu
faaliyetlere iligskin goriis bildirmek ve onerilerde bulunmak,

c) Daire baskanliginca hazirlanan biitge taslagini incelemek ve konu ile ilgili goriis bildirmek,

¢) Satin alinacak, abone olunacak veya bagis olarak saglanacak bilgi kaynaklari igin
uygulanacak esaslar hakkinda goriis bildirmek ve 6nerilerde bulunmak,

d) Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Basih ve elektronik materyal saglama

MADDE 18-(1) Basili ve elektronik materyal istekleri asagida belirtilen Olgiitlere gore
degerlendirilir:

a) Konu ve dil olarak tniversitenin programlarina uyumlu olmasi,

b) Halen koleksiyonda mevcut o alandaki kitap ve kitap dis1 kaynaklara uyumlu olmasi,

¢) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisti,

¢) Kaynagin maliyeti,

d) Bibliyografyalarda kullanilmis olmasi,

e) Universite 6gretim elemanlarmin dnerileri,

f) Yaymevinin giivenilirligi ve standartlari,

g) Fiziki formun uygunlugu.

(2) e-kitap ve elektronik siireli yayinlar i¢in bu maddenin birinci fikrasinda sayilan
hikumler gegerlidir.

(3) Universitemiz biinyesinde tamamlanan yiiksek lisans, doktora ve tipta uzmanlk tez
caligmalarinin birer niishasi kiitiiphanede toplanir. Bu tezler ilgili enstitiiler tarafindan basili ve
dijital ortamda merkez kittphaneye gonderilir.

Suareli yayin saglama

MADDE 19-(1) Universitemiz personel ve dgrencileri abone olunmasini istedikleri streli
yaymnlarin bilgilerini daire baskanligina iletirler. Siireli yayin istekleri biitce olanaklar
dogrultusunda degerlendirilir.

Gorsel-isitsel materyal saglama

MADDE 20-(1) Gorsel-isitsel materyal istekleri asagida belirtilen dlgiitlere gore
degerlendirilir:

a) Egitimi destekleyecek ozellikte olmasi,

b) Kiiltiirel amacli yayinlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun olmast,

c¢) Engelli 6grencilerin kullanimina yonelik 6zellikte olmas1 gerekmektedir.



Kituphaneye alinmayacak veya bagis kabul edilmeyecek bilgi kaynaklarina iliskin
kurallar

MADDE 21- (1) Asagidaki nitelikleri tasiyan kaynaklar, tniversite kiitiphanesinin
koleksiyonunda bulunamayacagindan bagis olarak kabul edilmez:

a) Yargi karari ile yasaklanmis olma,

b) Konu kapsami ve kullanilan dil agisindan {iniversitenin seviyesinin altinda olma,

¢) El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar diginda, giincelligini yitirmis olma,

¢) Kopya ile ¢cogaltilmis (fotokopi) ve/veya telif hakki sorunu tasima,

d) Kiitiiphane koleksiyonunda yeterli sayida mevcut olma,

e) Bagis yapan kisi veya kurumlarca koleksiyonun raf biitiinligiinii bozacak 6zel yer
isteginde bulunma,

f) Fiziki durumu yipranmis eserler,

g) Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari, cilt biitiinliigii saglanamayan
dergi, ansiklopedi vb. gibi ¢ok ciltli eserler ile gazeteler bu kapsamda degerlendirilir.

(2) Gerekli durumlarda bagis yapilacak bilgi kaynaklariin yerinde segilmesi igin en az ¢
kisiden olusan komisyon gorevlendirilebilir.

BESINCI BOLUM
Odiin¢ Verme Kurallan ve Kural fhlalinde Uygulanacak Yaptirnmlar

Odiing vermede genel kurallar

MADDE 22- (1) Uyeler, bilgi kaynaklarmi diing alirken tniversite veya kurum kimliklerini
gostermek zorundadir. Kimlik kartim1  kaybeden Universite personeli personel daire
baskanligindan, 6grenciler ise 0grenci isleri daire baskanlhigindan belge getirmek zorundadir.
Universite personeli olmayan iiyeler, kurumlarmimn personel daire baskanliklarmdan belge
getirmek kosuluyla belirlenen kurallar gergevesinde 6dling kaynak alabilirler.

(2) Bagka bir iiyenin kartiyla bilgi kaynaklari 6diing alinamaz ve silire uzatma islemi
yapilamaz.

(3) Uzerinde gecikmis bilgi kaynaklar1 bulunan kullanici, bu bilgi kaynaklarini iade etmeden
ve gecikme cezasin1 6demeden yeni bilgi kaynagi 6diing alamaz ve siire uzatma iglemi yapamaz.

(4) Kitiiphane gerekli gordiigii durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinan bilgi
kaynaklarinin iadesini isteme hakkina sahiptir. Bilgi kaynaklarinin iadesi i¢in kullaniciya e-posta
gonderilir. Kullanici1 e-postanin gonderildigi tarihten itibaren U¢ gun i¢inde bilgi kaynaklarim
iade etmek zorundadir. Bu siire igerisinde bilgi kaynaklarinin iade edilmemesi durumunda,
yonergenin 29 uncu maddenin birinci fikras1 hilkmii uygulanir.

(5) Referans salonundaki basvuru kaynaklari, rezerv biriminde yer alan kaynaklar, ylksek
lisans ve doktora tezleri, nadir eserler, muracaat eserleri (s6zliik ansiklopedi, indeks vb.), stireli
yayinlar, atlas, harita ve slaytlar, miizik notalari, koleksiyon parcalari, sanatsal materyaller vb.
yazma ve nadir basma eserler, daire baskanligi tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina
cikarilmasinda sakinca bulunan diger materyaller 6diing verilmez. Okuyucular bu gibi
materyallerden sadece kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde bir gorevli nezaretinde yararlanabilirler.

(6) Proje kaynaklarindan temin edilerek proje yazisiyla Kutliphane koleksiyonuna
kaydettirilen bilgi kaynaklari, proje yetkilisi/yoneticisi olan 6gretim iiyelerine bir yil siire ile
odiing verilir. Gerektigi takdirde birer yillik siireyle ikinci kez uzatma islemi yapilabilir.

(7) Kuttphane dyelerinin 6diing aldig1 bilgi kaynaklarinin posta ile iadesinde, postadan
kaynaklanan gecikmelerden dolayr ceza uygulanmaz. Kaynaklarin iadesinde posta fiicreti
kiitiiphane iiyeleri tarafindan karsilanir. Odemeli gonderilen kitaplarin iadesi gergeklesmez ise
yonergenin 29 uncu maddenin birinci fikras1 hilkmii uygulanir.

(8) Odiing alman bilgi kaynaklarinin iade tarihinden dnce, iiyenin tiyelik formunda bildirilen
e-posta adresine sistem tarafindan uyari notu gonderilir. Uyar1 notu bilgi amagli olup
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kitiiphaneden 6diing alinan bilgi kaynaklarinin iade tarihlerinin takibi kullaniciya aittir. Sistem
tarafindan gonderilen uyart notunun herhangi bir sebeple alinamamis olmasi gecikme cezasi
uygulanmasini ortadan kaldirmaz.

(9) Odiing alman ve giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynaklari i¢in (i¢ defa hatirlatma yazisi
gonderilir. Uclincii hatirlatma yazisinin gdnderildigi tarihten itibaren bir ay icinde iade edilmeyen
bilgi kaynaklar kayip kabul edilir ve yonergenin 29 uncu madde hiikiimleri uygulanir.

(10) Uyelerle ilgili bilgiler baska kullanicilara verilmez.

Akademik personele 6diin¢ verme kurallari

MADDE 23- (1) Akademik personel otuz giin sureyle toplam on adet kitab: 6diing alabilir.

(2) Bilgi kaynag1 baska bir (ye tarafindan ayirtilmamissa, 6diing aldig1 kitaplar igin iki defa
sure uzatma islemi yapilabilir.

(3) Sistem tizerinden bes adet bilgi kaynagi ayirtilabilir. Ayirtilan bilgi kaynag ti¢ giin i¢inde
0diing alinmazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir.

(4) Gor-isit koleksiyonundan kutliphane icinde veya ders materyali olarak derslik icinde
kullanilmak tizere bir adet bilgi kaynagi 6diing alinabilir.

idari personele 6diin¢ verme kurallar

MADDE 24- (1) 1dari personel otuz giin stireyle toplam bes kitap 6diing alabilir.

(2) Bilgi kaynag1 baska bir iiye tarafindan ayirtilmamigsa, kitaplar i¢in iki defa sure uzatma
islemi yapilabilir.

(3) Sistem Uzerinden (¢ adet bilgi kaynagi ayirtilabilir. Ayirtilan bilgi kaynaklart ¢ gun
icinde 0dling ahinmazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir.

(4) Gor-isit koleksiyonundan kutuphane iginde kullanilmak Uzere bir adet bilgi kaynagi
odiing aliabilir.

Gegici gorevlilere 6diing verme kurallar

MADDE 25- (1) Universite disindan gecici gérevlendirilen calisanlar, ek-2’de yer alan
gecici gorevli formunu doldurur ve bu islemi her donem yeniler. Bu formla otuz giin sureyle
toplam bes kitap 6dung alabilir.

(2) Sistem Uzerinden (g adet bilgi kaynag ayirtilabilir. Ayirtilan bilgi kaynaklarmni i¢ giin
icinde 0dlng alinmazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir.

(3) Odiing aldig1 bilgi kaynaklar1 bagka bir kullanici tarafindan ayirtilmamussa, iki defa stire
uzatma islemi yapilabilir.

Ogrencilere 6diin¢ verme kurallari

MADDE 26-(1) Doktora 6grencisi otuz gln streyle toplam bes kitap 6diing alabilir. Bilgi
kaynagi baska bir iiye tarafindan ayirtilmamissa, Kitaplar igin iki defa siire uzatma islemi
yapilabilir. Sistem Uzerinden U¢ adet bilgi kaynag: ayirtilabilir. Ayirtilan bilgi kaynaklari Gg gun
icinde 6dung alinmazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir. Gor-isit koleksiyonundan
kittphane iginde kullanilmak Uzere bir adet bilgi kaynagi 6diing almabilir.

(2) Yiiksek lisans 6grencisi otuz giin streyle toplam bes kitap 6diing alabilir. Bilgi kaynagi
bagka bir liye tarafindan ayirtilmamigsa, Kitaplar icin iki defa siire uzatma islemi yapilabilir.
Sistem (zerinden U¢ adet bilgi kaynagi ayirtilabilir. Ayirtilan bilgi kaynaklari (¢ gin iginde
odung alinmazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir. Gor-isit koleksiyonundan
kiitiiphane iginde kullanilmak {izere bir adet bilgi kaynagi 6diing alinabilir.

(3) On lisans ve lisans 6grencisi on bes giin siireyle bes Kitap ddiing alabilir. Bilgi kaynagi
baska bir tiye tarafindan ayirtilmamissa, kitaplar icin iki defa siire uzatma islemi yapilabilir.
Sistem uzerinden (¢ adet bilgi kaynag ayirtabilir. Ayirtilan bilgi kaynaklart U¢ gun i¢inde 6ding
alinmazsa, ayirtma islemi sistem tarafindan iptal edilir. Gor-isit koleksiyonundan kitiiphane
icinde kullanilmak iizere bir adet bilgi kaynagi 6diing almabilir.
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(4) Degisim 6grencisi, her donem basinda {iniversitenin uluslararasi iligkiler ve degisim
koordinatorliigii tarafindan KDDB’ye gonderilen onayli 6grenci listesinde isminin bulunmasi
kosuluyla, on bes gun sireyle toplam bes kitap 6ding alabilir. Bilgi kaynagi baska bir liye
tarafindan ayirtilmamigsa iKi defa siire uzatimi yapilabilir. Sistem tizerinden U¢ adet bilgi kaynagi
ayirtabilir. Ayirtilan bilgi kaynaklari U¢ gin icinde 6ding alinmazsa, ayirtma islemi sistem
tarafindan iptal edilir. Gor-igit koleksiyonundan kiitiiphane i¢inde kullanilmak {izere bir adet bilgi
kaynagi 6diing alinabilir.

(5) Gerekli hallerde 6diing verilecek materyal sayisi artirilabilir.

Diger kullanicilara 6diin¢ verme kurallari

MADDE 27-(1) Protokol yapilan liniversitelerin akademik personeli ile kamu kurumlarinin
personeli, kurum kimlik kart1 ve ek-3’te yer alan protokol kullanicisi 6diing verme formu ile Kitap
odiing alabilir. Protokol kullanicisi 6diing verme formu, Kullanicinin bagli oldugu kurumun
kiitliphane sorumlusunun imza ve kasesini, bagli oldugu kurumda kiitiiphane bulunmamasi
halinde kullanicinin birim amirinin imza ve kasesini igeren belgedir. Ek-3’te yer alan protokol
kullanicisi 6diing verme formu, her donemde yenilenerek KDDB’ye teslim edilir.

(2) Protokol yapilan iiniversitelerin akademik personeli ile kamu kurumlarinin personeli,
otuz gun sureyle toplam bes kitap 6ding alabilir. Bilgi kaynagi baska bir iiye tarafindan
ayirtilmamissa bir defa siire uzatma islemi yapilabilir.

(3) Baska uyelerin tUzerindeki bilgi kaynaklari i¢in ayirtma islemi yapilmaz.

Kutiphaneler arasi 6diing verme kurallar:

MADDE 28-(1) ILL sistemiyle kutliphaneden yararlanan tniversite akademik ve idari
personeli ile ek gorevli statiisiinde galisanlar otuz gun sireyle tg¢ kitap 6ding alabilir. Stre
uzatma islemi yapilmaz.

(2) Baska kullanicilarin iizerindeki bilgi kaynaklari i¢in ayirtma islemi yapilmaz.

(3) Coklu ortam kaynaklari ile rezerv koleksiyonunda bulunan kitaplar 6diin¢ alinmaz.

(4) Diger kiitiiphanelerden 6diing kitap almak isteyen Universite akademik ve idari
personeli, ilgili kiitiiphanenin 6diing verme kurallarina uymakla ytiikumldur.

(5) ILL hizmetinden yararlanmak isteyenler, ek-4’te yer alan kiitiiphaneler aras1 yayn istek
formundaki zorunlu alanlart eksiksiz olarak doldurarak KDDB’ye teslim ederler.

(6) Odiing alinacak yaymlarin kargo masraflar1 (gidis-gelis) talepte bulunan kullanic
tarafindan karsilanir.

Geciktirme, kaybetme ve zarar verme durumunda uygulanacak yaptirimlar

MADDE 29-(1) Odiing verme biriminden ddiing alinan bilgi kaynaklarinin siiresi
icerisinde teslim edilmemesi halinde giinliik 2,00 TL para cezas1 uygulanir.

(2) Rezerv biriminden 6diing alinan bilgi kaynaklarinin siiresi icerisinde teslim edilmemesi
halinde saatlik 2,00 TL para cezas1 uygulanir.

(3) Kiitiiphane icinde veya disinda bilgi kaynaklarina herhangi bir sebeple zarar veren
kullanicilardan bilgi kaynaginin yenisini saglamasi istenir. Kullanicimin bilgi kaynagini
saglayamamasi durumunda; baskisi tilkenmis ise 5 inci fikra hiikmii uygulanir, baskis1 devam
ediyorsa bilgi kaynaginin giincel satis fiyatina %50 islem ticreti eklenerek bedeli ilgiliden tahsil
edilir.

(4) Rezerv koleksiyonundan 6diing alinan kitabin kaybedilmesi durumunda giincel satig
fiyatina %100 islem {icreti eklenerek bedeli ilgiliden tahsil edilir.

(5) Baskus tiikenmis kitaplarin kaybedilmesi veya zarar gérmesi durumunda kitabin piyasa
degeri saptanabiliyorsa, temin edilecegi para biriminin TL karsilig1 Kiitiiphanenin islem yaptig
giiniin T.C. Merkez Bankasi1 doviz satis kuru lizerinden hesaplanir ve %50 islem ticreti eklenerek
bedeli ilgiliden tahsil edilir. Kitabin piyasa degeri saptanamiyorsa, 8 inci fikra hiikkmiine gore
tespit edilen bedel, ilgiliden tahsil edilir.
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(6) Kitap eki olan CD-ROM’larin kaybedilmesi durumunda 3. fikra hikkmii uygulanir.

(7) Gecikme cezasi uygulanan giin sayisi otuz giinii asmasi halinde, ilgili kullaniciya
materyalin iadesi hakkinda uyar1 yazis1 gonderilir. Uyar1 yazisinin teblig tarihinden itibaren on
gun icerisinde materyal iade edilmez ise, bu kullanicilara :2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca iglem yapilir. Ayni zamanda, bu kullanicilarin tyelikleri siiresiz olarak
iptal edilir.

(8) Bagis/degisim yoluyla kiitiiphaneye saglanan bilgi kaynaklari ile degeri saptanamayan
bilgi kaynaklarinin degeri, deger belirleme komisyonu tarafindan tespit edilir.

(9) Y1l iginde uygulanacak giinlilk para cezasi miktari, daire baskaninin Onerisi ile
kituphane komisyonu tarafindan belirlenir.

Deger belirleme komisyonu

Madde 30- (1) Deger belirleme komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri ya da
kullanilamayacak kadar yiprattiklar1 kiitiiphane materyalinin giinliik rayi¢c degeri gbz Oniine
alinarak, degerinin belirlenmesi gérevini yerine getirir. Bu komisyon, daire baskani tarafindan
gorevlendirilen sube miidiirii bagkanlhiginda, en az ii¢ kisiden olusur. Kullanicidan tahakkuk
ettirilen bilgi kaynaginin degeri kiitiiphane biit¢esine aktarilir.

(2) Deger belirleme komisyonu, kayip veya kullanilmayacak durumda olan bilgi
kaynaklariin tespitinde piyasa arastirmasi yapar, yayin evleri kataloglarini inceler, bu
materyallerin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman i¢inde deger
kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadigi gibi hususlar1 g6z oniinde
bulundurarak deger belirlemesi yapar.

(3) Deger belirleme komisyonu, kiitiiphaneye kazandirilacak el yazmasi ve nadir basma
eserler ile sanatsal kiymeti olan materyallerin fiyat belirlemesini yapar.

(4) Deger belirleme komisyonu, kiitiphaneye bagis yoluyla saglanan materyalin parasal
degerini tespit eder.

(5) Deger belirleme komisyonunun karari daire bagkaninin onayina sunulur.

Yipranmis veya kayip bilgi kaynaklarinin diisiimii

Madde 31- (1) Fiziksel olarak kullanilamayacak kadar yipranmig veya sayim sonucunda
kayip oldugu tespit edilmis yahut kullanici tarafindan kaybedilmis bilgi kaynagi ve diger
materyaller, deger belirleme komisyonu tarafindan degerlendirilerek, “Taginir Mal Y 6netmeligi”
geregince demirbas diisiim islemi yapilarak koleksiyondan ¢ikarilir.

ALTINCI BOLUM
Elektronik Kaynaklarin Kullanimi

Elektronik kaynaklarin kullanim kurallari

MADDE 32-(1) Elektronik kaynaklara Universite yerleskesi i¢inden ve disindan sadece
Universite akademik ve idari personeli ile dgrencileri erisebilirler.

(2) Veri tabanlarindan robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak c¢ok sayida yayin
kopyalanamaz veya sistematik bicimde kisisel bilgisayarlara ya da harici belleklere aktarilamaz.

(3) Veri tabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez vb. Dokiimanlarmn bir boliimii ya da
tamami, veri depolama araglari veya e-posta listeleri araciligi ile dagitilamaz ve Universite
disindaki kisi ya da kurumlara goénderilemez.

(4) Madde hiikiimlerine aykir1 davranan kullanici, hakkinda yasal islem yapilmak {izere
rektorlik makamina bildirilir.

(5) Universite mensuplar ile bireysel iiyelik sdzlesmesi imzalamis olanlar, kendilerine
saglanan kullanici ad1 ile liniversite kiitiiphanesinin abone oldugu elektronik yayinlara iiniversite
icinden ve disindan erigebilirler. Bu kullanim sirasinda iiretici firma ile kiitliphane arasinda
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yapilan lisans anlagsmasina uyulmasi zorunludur. Bu kurallara uymayan kullanicilarin sisteme
erigsimleri kisitlanabilir, ihlal yiikiimliiliiglinden dogacak maddi cezalar kendilerine riicu edilir.

Elektronik veri tabam abonelikleri

MADDE 33-(1) Bu aboneliklerde dikkat edilecek hususlar:

a) Veri tabanmin konusunun Izmir Bakircay Universitesinin egitim-dgretim politikasina
uygunlugu,

b) Kaynagin, hitap ettigi kullanici grubunun beklentisine ve ihtiyaglarina uygunlugu,

¢) Kiitiiphanenin abone oldugu ayni konuda baska bir veri tabani olup olmadigi,

¢) Tam metin dergilere sahip veri tabanlarindaki dergilerin hakemli olup olmadigi, etki
faktorii oraninin ne kadar oldugu, uluslararas1 6nemli indeksler/abstraklar tarafindan
indekslenme durumu,

d) Geriye dogru erisimin miimkiin olup olmadig,

e) Duzenli olarak giincelleme yapilip yapilmadigi,

f) Dergilerde ambargo olup olmadig,

g) Deneme stiresinde alinan kullanim istatistikleri,

g) Veri tabaninin bilimsel niteligi,

h) Yaymevinin niteligi,

1) Makalelerin/kitaplarin/tezlerin verilis format:1 (HTML, PDF vb.)

1) Veri tabaninin iizerinde ¢alistigi platformun hiz1 ve giivenilirligi,

j) Araytiziin kullanighilig,

K) Uzaktan erisime izin verip vermedigi,

[) Kullanici sinirlamasi olup olmadigi,

m) Fiyatinin ve yillik fiyat artig oraninin uygunlugu,
n) Lisans sartlarinin uygunluguna dikkat edilir.

(2) Veri tabami aboneliklerinin yenilenmesinde, kullanim istatistikleri dikkate alinir.
Kullanimin yeterli dlglilerde olmamasi durumunda, abonelikler iptal edilerek bu durum ilgili
birimlere bildirilir. Abonelik iptali KDDB yetkisindedir.

YEDINCI BOLUM
Kiitiiphane I¢ci Kurallar

Kutiphane icinde uyulmasi gereken kurallar

MADDE 34-(1) Kiitiiphane binasina yiyecek ve i¢ecekle girilmez.

(2) Kiitiiphane binast i¢inde cep telefonlari kapali veya sessiz konumda tutulur.

(3) Kiitiiphane binasi i¢inde kamera, fotograf makinasi, cep telefonu vb. araclarla izinsiz
cekim yapilmaz.

(4) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludurlar. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan
KDDB sorumlu degildir.

(5) Okuyucu salonlarinda ve koridorlarda yiiksek sesle konusulmaz ve grup galismasi
yapilmaz.

(6) Kutuphaneden 6diing alma ve iade islemleri, kiitiphanenin kapanma saatinden on bes
dakika 6nce tamamlanir.

(7) Kiitiiphanedeki bilgisayarlar sadece egitim-6gretim ve arastirmaya yonelik amaglar i¢in
kullanilir.

(8) Kiitiiphane kurallarina uyulmamasi durumunda kullanici, kituphane personelinin
uyarilarini dikkate almakla ylikiimliidiir.
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(9) Kiitiiphane bilgi kaynaklarina ve demirbaslarina (bilgisayar, masa, sandalye vb.)
herhangi bir sekilde zarar veren kullanici, hakkinda yasal islem yapilmak iizere Rektorliik
Makamina bildirilir.

(10) Bilgi kaynaklarinin izinsiz olarak Kiitiiphane disina ¢ikartilmasi veya g¢ikartmaya
tesebbiis edilmesi durumunda, bu eylemde bulunan kullanici, hakkinda gerekli yasal islemler
yapilmak iizere rektorliik makamina bildirilir.

SEKIZINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Uyelerin iiniversiteden ayrilmalari durumunda uygulanacak kurallar

MADDE 35-(1) Universiteden emeklilik, istifa veya baska nedenlerle ayrilan iiyelerin
odiing aldiklar bilgi kaynaklarini iade etmeden ve varsa para cezasin1i 6demeden ilisik kesme
islemleri yapilmaz.

(2) Ogrenciler mezuniyetlerinde veya kayitlarmin silinmesi durumunda kiitiiphaneden
“ilisik kesme belgesini” onaylatmak zorundadir. Odiing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade etmeden
ve varsa para cezasini 6demeden kiitiiphaneye bor¢lu olan 6grencilerin “ilisik kesme” belgeleri
onaylanmaz. Bu konuda daire baskanligi, 6grenci isleri daire bagkanligi, dekanliklar, enstitli ve
yuksekokul madurlikleri ve diger birimler arasinda is birligi yapilir.

(3) Odiing aldig1 bilgi kaynaklarini iade etmeden herhangi bir sekilde Universiteden ayrilan
uye, hakkinda yasal islem yapilmak iizere rektorliik makamina bildirilir.

Yarurluk

MADDE 36-(1) Bu Yonerge, Senatonun onayladigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme

MADDE 37-(1) Bu Y6nerge hikiimlerini Izmir Bakircay Universitesi Rektorl yir(tir.
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' : BAKIR C AY ‘ Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

Ek -1
KUTUPHANE UYELIK FORMU- LIBRARY MEMBERSHIP FORM

T.C. Kimlik No
(Passport Number):

Adi
(First Name):

Soyadi
(Surname):

Fakdlte /B6lum
(Faculty / Department):

Kurum Sicil No
(Institution Registry Number):

Ogrenci No
(Student Number):

Ev /Is Telefonu
(Home/Work Phone):

Cep Telefonu
(Mobile Phone):

E-posta
(E-mail):

Adres
(Address):

Izmir Bakirgay Universitesi Kiitiphane Yonergesini okudum. Yénergeye uyacagimi taahhiit
ederim.

Imza
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' : BAKIR C AY ‘ Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

Ek -2
GECICi GOREVLI FORMU- VISITING STAFF FORM

T.C. Kimlik No
(Passport Number):

Adi
(First Name):

Soyadi
(Surname):

Gorevlendirildigi Birim
(Department):

Kurum Sicil No
(Institution Registry Number):

Ogrenci No
(Student Number):

Ev /Is Telefonu
(Home/Work Phone):

Cep Telefonu
(Mobile Phone):

E-posta
(E-mail):

Adres
(Address):

Izmir Bakirgay Universitesi Kiitliphane Yonergesini okudum. Yénergeye uyacagimi taahhiit
ederim.

Imza
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' : BAKIR (; AY ‘ Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

Ek-3
PROTOKOL KULLANICISI ODUNC VERME FORMU
BAKIRCAY UNIVERSITY OF iZMiR- LIBRARY LOAN FORM

Soyad1 / Surname:

Ady/ First Name:

Unvant/ Title:

Sicil Numarasi / ID
Number:

Bolumi/ Department:

E-mail / E-mail Address:

Is Adresi/ Work Address:

Is Tel. / Work Phone:

Ev Adresi/ Home Address:

Ev Telefonu / Home Phone:

Protokol kurallarina uyacagima taahhut ederim.
| agree to abide by the conditions of the protocol.
Imza / Signature

Ogretim Yil1 / Academic Year

Somestr /Term

Sorumlu Kituphaneci veya Birim Amiri/ Head of Department

Ady/ First Name

Soyad1 / Surname

Tarih/ Date

Imza/ Signature:
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' : BAKIR C AY ‘ Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

Ek-4

KUTUPHANELER ARASI YAYIN ISTEK FORMU
INTER LIBRARY LOAN REQUEST FORM

1 Kitap (Book)
1 Dergi / Makale Fotokopisi (Journal / Article)
1 Diger (Other)

*Yaym Tiirii
Type of the Publication:

*Yayin Adi
(Title):

*Yazar Adi
(Author):

Yayin Evi
(Publisher):

* Yayin Yeri ve Y1l
(Place and Year of the
Publication):

ISBN No
(ISBN Number):

ISSN No
(ISSN Number):

*Sayfa Numaralari
(Page numbers)

*Bulundugu Kiitiiphane
(Name of the Library):

Notlar
(Notes):

*Doldurulmasi zorunlu alanlar. / Mandatory fields.
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