Dokiiman No

) . . Yayin Tarihi
' p BAKIRGAY HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarihi
Kiitiiphane Hizmetleri rovon N
evizyon NO
BiRiMi | KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
ALT BiRiM ADI | KUTUPHANE TEKNIK HIZMETLER SUBE MUDURLUGU
GOREVIN
i PERIYODIK .. .
RISKLER : HASSAS GOREVI
S/N | HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine Getirilmemesinin RisK DUzEYi | KONTROLLER/TEDBIRLER KONTROL OLAN PERSONELIN ADI
(Alinmasi Gereken Onlemler) EDILMESI
Sonuglari) GEREKEN SOYADI
SURE
1. Yedekleme sunucularinin
periyodik giincelleme vebakim
islemlerinin .
YORDAM Otomasyon Katalog kayitlari, tliye kayitlar Yapilmasi. VILDA 2 ME}&%E’?:?&%VIR%&;\IBEK
1 Programinin ve 0diing islemleri ile ilgili veri ORTA 2. Kiitiiphane otomasyon DEFA BILGI ISLEM DAIRE
Yedeklenmesi kayiplarinin yasanabilmesi programina girisi yapilmigolan BASKANLIGI
materyal kayitlarininsunucu
lizerinden diizenliaraliklarla
yedegini almak
YORDAM Ot Ot .
omasyon Kitap 6diin¢-iade, kataloglama omasyorn sunucusunun MEHMET SALIM ZEYBEK
Programinin periyodik giincelleme vebakim HAFTALIK
Kesintisiz oda rezervasyon katalog . L MUSTAFA ORHAN
2 N ‘slemlerini ORTA islemlerinin yapilmas, VE BILGI ISLEM DAIRE
Calismasinin arama iglemierinin kesintisiz giickaynag1 (UPS) AYLIK > <
Saglanmasi gergeklesememesi Kullamlmas: BASKANLIGI
- Veri girislerininkiitiiphanecilik
kurallarinagore yapilmasi,
Kittiiphanede aranan - Konu bagliklarinin standartlara
i larak verilmesi, J G '
Kataloglama materyallerin yerinde uygun orarak yerrmest HAFTALIK RUVEYDA TUGBA CETIN
3 Simfl Teknik bul ORTA - Etiket ve barkotla VE MUTLU CIHAN AKIN
Smiflama ve Tekni ulunmamasy, _ yapistirihirken dikkatli MELEK BAG
Islemler - Kullanim veriminin diismesi L AYLIK
L olunmasi ve kontroliiniin SERAP KUZU
- [tibar kayb1
yapilmasi
Adres : izmir Bakircay Universitesi seyrek-Menemen/iZMiR Telefon : 0232 493 00 00 Sayfal/2
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Abone olunan veri tabanlarinin
calisirhiginin stirekli kontrol
- Akademik arastirmalarin edilmesi,
aksamas, - Veri tabani aboneliklerini
Veri ’Eabanlarl - Kaynaklarin verimli sirdurilebilmesi icin HAFTALIK VE ALPER ODABA$S)CLU
4 C?hg.l.rl}gln.ln . kullanilamamast, ORTA Gerekli evraklin talep ve takibinin AYLIIK MELEK BAG
Stirdiriilebilmesi o yapilmasi,
- Bilgiye ulasamama,
. - veri taban erisimininaksamasi
- Itibar kaybi durumunda ilgili personel ile
iletisimegecilerek arizanin
giderilmesinin saglanmasi
- Bu alanda gorev yapanilgili
memurun azami - =
. Kitiphanede 6diing islemi Dikkatli olmasi, RUVEYDA TUGBA
Kitiiphane Digina gerceklestirilmemis materyalin , - I1gili bankonun bos L CETIN
5 [zinsiz Materyal . . YUKSEK Kal GUNLUK MUTLU CIHAN AKIN
kisin1 Engellemek disariya ¢ikmasy, kitap, dergi a'mamasl, . MELEK BAG
Gikag vb. yayinlarin kaybi - Glivenlik kapisinin siirekligalisir SERAP KUZU
vaziyette olmasininsaglanmasi
- Web sayfasinin giinliik, haftalik ve
Birim Internet aylik periyodikkontrolii ve MEHMET SALIM
6 Sayfasinin - Verilere ulasamama, ORTA glincellenmesi, GUNLUK / ZEYBEK
Diizenlenmesi, - itibar kayb1 - Web sayfasi ile ilgilitaleplerin HAFTALIK MUSTAFA ORHAN
Glincellenmesi bekletilmeksizin yerine getirilmesi
Adres : izmir Bakir¢ay Universitesi seyrek-Menemen/I{ZMIR Telefon : 0232 493 00 00 Sayfa2 /2

internet Adresi: ~www.bakircay.edu.tr
E-Posta: info@bakircay.edu.
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