
 

Birim İSG Görevlileri ve Görev Tanımları 

GÖREV GÖREVLİ GÖREV TANIMI 

 

 
Devlet Memurları İstirahat Raporu Gözetleme 
ve İş Kazası/Meslek Hastalığı Bildirimi 
Yetkilisi 

 
 

 
Kütüphaneci Melek ŞAHİN BAĞ 

6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 
kapsamında; 

• İş kazalarının kayıt altına alınması ve 
yasal süresi içerisinde kolluk 
kuvvetlerine derhal, Sosyal Güvenlik 
Kurumuna ise kazadan sonraki üç iş 
günü içinde bildirilmesi. 

 

 
İSG Kayıt, Takip ve İzleme Programı 
(KATİP) Kullanıcı Yetkilisi 

 
 
 
Memur Mehmet Salim ZEYBEK 

• Üniversitemizde görev alan iş 
güvenliği uzmanları ve iş yeri hekimi 
sözleşme süreçlerinin takip edilmesi, 
biriminizde çalışan personelin sisteme 
eklenmesi ve işe girişlerde periyodik 
olarak güncellenmesi. 

 
 

 
İş Sağlığı ve Güvenliği Çalışan Temsilcisi 

 
 

 
Bilgisayar İşletmeni Mustafa ORHAN 

• İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili 
çalışmalara katılma, çalışmaları 
izleme, tehlike kaynağının yok 
edilmesi veya tehlikeden kaynaklanan 
riskin azaltılması için tedbir 
alınmasını isteme, tekliflerde bulunma 
ve benzeri konularda çalışanlarımızın 
temsil edilmesi. 

 
İş Sağlığı ve Güvenliği Birim Temsilcisi 

 
Bilgisayar İşletmeni Mustafa ORHAN 

• İş Sağlığı ve Güvenliği birimi ile ilgili 
süreçlerin yönetilmesi ve 
dokümantasyon süreçlerinin koordine 
edilmesi. 


